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1. Jogszabalyi hattér

» anemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.),

» a szakképzésrol sz610 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.)

» az oktatasi igazolvanyokrol sz6l6 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),

» a kozforgalmi személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl szolo 85/2007. (IV. 25.) Korm.
rendelet,

» a biztonsdgi okményok védelmének rendjérél 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatdsi igazolviny a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikacidinak megfelelé igazolvany, amelynek a Nagykun Baptista Oktatasi Kozpont
Altalanos Iskola, Kozépiskola és Kollégiumban (a tovabbiakban: Intézmény) igényelhetd
fajtai:

a) diakigazolvany,

b) pedagogusigazolvany.
Az oktatdsi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozd egységgel (a
tovabbiakban: adatchip) ellatott kdzokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének
rendjérdl szo6l6 kormanyrendelet hatdlya alé tartozik.
A koznevelésben, illetve a szakképzésben az oktatdsi igazolvanyok a kiallitas napjatol
szamitott 9. év oktober 31. napjaig érvényesek. A kedvezményekre vonatkozo jogosultsagot
az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:

a) az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: adatkezeld) altal meghatarozott moédon adatot kozol
az oktatasi igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

b) a fel nem hasznalt érvényesitd matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,

c) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében ¢s jogosulthoz torténd eljuttatasaban,

d) érvényesiti a hasznalatban 1év0 €s bevonja az érvénytelen oktatési igazolvanyokat,

e) belsO szabdlyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesitd matricak és az
egyéb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyokat,

f) vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban el6irt
tovabbi feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelos személyt,

g) kiadja az R. 12. §-dban meghatarozott igazolast (2. melléklet), mely az igényelt diak-
igazolvany kiadasaig — a kozforgalmu személyszallitasi utazdsi kedvezményekrdl szolo
85/2007. (IV. 25.) Kormanyrendelet szerinti — ideiglenes didkigazolvanynak mindsiil.

h) vezeti az alabbi nyilvantartast (R. 9. §):

- az igénylés elkiildésének idejét,

- az adatfeldolgoz6 adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositojat,
- az érvényesitd matricak megrendelésének idejét,

- a megrendelt érvényesité matricak megérkezésének idejét,



- az oktatasi igazolvéany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesité matrica
sorszamat (6. és 7. melléklet),

- az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,

- az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositéjat,

- az oktatasi igazolvany jogosult altal torténd atvételének datumat,

- a g) pont szerinti igazolas adatait.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozé szabalyok

Oktatasi igazolvany

a) az oktatasi igazolvéanyra jogosito jogviszony fennéllasanak ideje alatt,

b) az elveszett, megsemmisiilt, megrongdlodott oktatési igazolvany helyett

igényelheto.

Amennyiben a kdzremiikodé intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapesolodo jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles uj oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybél egyidejiileg csak
egy €rvényes oktatasi igazolvéanya lehet, azaz a tanulonak egyidejileg egy diakigazolvanya, a
pedagdgus munkakdrben dolgozonak egyidejlileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

S. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kére

5.1. Didkigazolviny
Didkigazolvényra jogosult az Intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megsziinését kdvetd
oktober 31-ig.

5.1.1. A diakigazolvany igénylése

A koznevelésben ¢s a szakképzésben a tanulo, kiskorii tanulé esetében a térvényes
képviseldje a diakigazolvany irdnti igényét az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény sziikség
esetén felhivja a jogosultat a hidnyok potlasira. Az Intézmény lefolytatja a R. 17. §-aban
rogzitett igénylési eljarast az Oktatasi Igazolvanyok Intézményi Adminisztraciés Rendszerén
(a tovabbiakban: OKTIG) keresztiil.

A didkigazolvanyt a kértyakibocsato kiildi meg a jogosult részére az Intézménybe.

Az Intézmeny a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil a 2.

melleklet szerint igazolast ad ki:

a) ha a diakigazolvany nem tartalmazza az oktatés, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét,
ebben az esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni,

b) annak a jogosultnak, aki tanuléi jogviszonyanak megsziinését kovetden, de a diakigazol-
vany érvényességi idejének lejarata eldtt elvesziti diakigazolvanyét, vagy didkigazolvanya
a jogosultsagok igazoldsara alkalmatlanna vélik. Ebben az esetben az igazolison az
intézmény és a munkarend rovatot a jogosult el6z6 didkigazolvanya alapjan kell kitlteni.



5.2. A pedagogusigazolviny

Pedag6gusigazolvanyra jogosult az Nkt. 63. § (3) bekezdéscben meghatarozott munkakort
betdltd, az Nkt. 96. § (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagégus munkakorben
kézalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott, a szakképzd
intézményben oktat6 munkakorben alkalmazott, vagy az elobbiekben meghatarozott
munkakdrbol korhatar elétti ellatasba vagy nyugallomanyba helyezett személy.

5.2.1. A pedagdgusigazolvany igénylése

A pedagogusigazolvany elkészitésére irnyuld eljardsban a munkaltatd — ha jogszabaly
masként nem rendelkezik — a kdzponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel, elektronikus
uton terjeszti el a pedagégusigazolvany elkészitésére iranyulé kérelmet, és tesz
jogszabalyban meghatarozott mas eljarasi cselekményeket. A munkaltaté az eljaras soran —ha
jogszabéaly masként nem rendelkezik — a kozponti adatszolgaltatisra alkalmas rendszerrel
elektronikus uaton tart kapcsolatot a KIR adatkezeldjével. A KIR adatkezeldje és a
pedagdgusigazolvany elkészitésében kozremilkodok a pedagogusigazolvany elkészitése
korében tudomasukra jutott személyes adatot a pedagdgusigazolvany eérvényességének
megsziinését kovetd ot évig kezelhetik.

A pedagodgusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényé€t az Intézménynek jelenti be.
Az Intézmény lefolytatja a R. 26. §-aban rogzitett igénylési eljarast.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongdlodott didk- vagy pedagdgusigazolviny
bejelentése

A tanuld, a pedagogus vagy az oktatd egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az
elveszitett, megsemmisiilt, megrongalddott didkigazolvany vagy pedagogusigazolvany tényét.
A bejelentést az 5. melléklet szerint formanyomtatvanyon teheti meg, s ezt kdvetden jogosult
1j oktatasi igazolvany igénylésére.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevondsa

6.1. Az oktatdsi igazolvany érvényesitése

Az Intézmény a kiadott oktatasi igazolvanyok érvényesit€sét €Ervényesitd matrica
felragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld fel€ tett, 10 napon
beliili bejelentéssel végzi.

Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idétartamat, valamint a kdznevelésben
és a szakképzésben a matrica sorszamat.

A pedagogusigazolvany érvényessége megsziinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatira
jogositd jogviszonya megsziinik.

Az érvényesités hatarideje a koznevelésben és a szakképzésben kiadhat6 oktatési igazolvany
esetében oktober 31. napja.

Az oktatasi igazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitd matricdkat az Intézmény
kételes megrendelni julius 15-ig az OKTIG rendszeren keresztiil. Az adatkezel gondoskodik
a megrendelések teljesitésérol postai uton, a kéznevelésben szeptember 1-1g.

Az Intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesité matricakat rendelhet megrendelésének
elektronikus uton az adatkezelohtz torténd eljuttatdsaval. Ezeket a megrendeléseket az
adatkezeld az atvételt kévetd 30 napon beliil postai uton teljesiti.



Az érveényesités tényét és a kiadott érvényesitd matrica sorszdmat az Intézmény kételes az
érvényesités hatdridejété]l szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott OKTIG
rendszerben jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesité matrickat az Intézmény a tanévet kovetd
november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérél és a megsemmisitett matricak
darabszamarol a kozremikodd intézmény jegyzokonyvet vesz fel, amit koteles irattaraban
megOrizni (4. melleéklet).

A tankételes tanuldk didkigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon tanévet
kovetd oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanuld a tankételes kor felsé hatarat betolti.

6.2. Az oktatdsi igazolvdny bevondsa

Az Intézmeény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat felszélitani a
korabban kiadott az oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatasara — a kivetkezd esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogosito jogviszony megszinik,

b) az igazolas kiadasakor,

¢) az igazolvany érvényességi idejének végén.

Az Intézmény koteles a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon beliil daraboléassal meg-
semmisiteni, ¢s a megsemmisitésrol készitett jegyzokonyvet megdrizni (3. melléklet).

A bevont oktatési igazolvanyok egyedi azonositojat a kozremikodd intézmény a bevonast
kovetd 8 napon rogziti az OKTIG rendszerben.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésének felelési struktiraja

Az Intézményben az oktatési igazolvanyok kezelésével kapcsolatos tagintézményi szintt fel-
adatokat a tagintézmények igazgatojanak megbizasa és a munkakori leirds alapjan a
tagintézmények iskolatitkarai latjak el. Az iskolatitkar gondoskodik az oktatdsi igazolvannyal
kapcsolatos nyilvantartisok vezetésérdl és az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtat-
vanyok €s nyilvantartdsok biztonsagos, elzart, mas szamdra hozz4 nem férhetéen torténd
tarolasarol, elektronikus mentésérol.

Az Intézményben az igazgatd az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb
évente ellendrzi. Az ellen6rzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartisok
vezetésere, ¢s az Oktatasi Hivatal felé tortén6 adattovabbitasi kotelezettség betartasara.

Az 1. melleklet tdjékoztatast ad a kbznevelésben tanulék didkigazolvanyanak elektronikus
igénylési folyamatarol.

8. Mellékletek

1. melleklet: A kdznevelésben és a szakképzésben tanulok didkigazolvanyanak elektronikus
igénylési folyamata

. melleklet: Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

. melleklet: Jegyzékonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérdl

. melleklet: Jegyz8konyv didkigazolvany érvényesitd matrica megsemmisitésérol

melleklet: Bejelentés alland6 vagy ideiglenes didkigazolvany/pedagégusigazolvany/
igazolas elvesztésérdl, megsemmisiilésérdl, megrongalasarol

melleklet: Didkigazolvany érvényesitésének nyilvantartasa

7. melléklet: Didkigazolvany érvényesit matrica nyilvantartasa
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9. Zaro rendelkezés

A szabélyzatot a Nagykun Baptista Oktatisi Kozpont Altalanos Iskola, Kozépiskola és
Kollégium tagintézményeinek honlapjan nyilvanossagra kell hozni.
Jelen szabdlyzat 2020. februar 15-¢én 1ép hatdlyba, ¢s modositasig érvényes.

Kisujszallas, 2020. februar 15.
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1. melléklet

A koznevelésben és a szakképzésben tanulok didkigazolvanyanak
elektronikus igénylési folyamata

IGENYLES

A

NEK AZONOSITOD VAN?
Ha nincs:
irany az okmanyiroda, ahol

fényképed és alairasod rogzitésével <
dijmentesen igényelhetsz NEK
azonositot.

v

MIRE LESZ SZUKSEGED AZ OKMANYIRODABAN
A NEK AZONOSITO IGENYLESEHEZ?

- személyi igazolvanyra (annak hianyaban sziiletési
anyakonyvi kivonatra) és lakcimkértydra vagy,

- egy€b érvényes személyazonosité okméanyra (atlevélre,
jogositvanyra) és lakcimkartyara.

Ne feledd, hogy a NEK adatlapot meg kell érizned, mert azt
a késdbbiekben tovabbi igénylésekhez is fel tudod hasznalni.
Ha elvesztetted a NEK adatlapot, arrdl barmikor kérhetsz
masolatot dijmentesen az okmanyirodéban.

Az intézményben jelezd diakigazolvany
igénylési szandékod és inditsd el az
igénylést!
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AZ IGENYLES SORAN MIRE LESZ SZUKSEGED?
- a NEK azonositodra és
- a lakcimkartyadra.

Ha az igényléseddel minden rendben van,
aklor mér csak annyi a teendéd, hogy
vard az 0j DIAKIGAZOLVANYODAT!

Ne feledd, hogy csak az aktualis tanévre vonatkozé
érvényesitd matricaval veheted igénybe a kedvezményt!
Didkigazolvanyodat az oktatasi intézményben tudod
érvényesiteni, ezért a tovabbi részletekrél érdeklédj az
iskolatitkarsdgon!




2. melléklet

Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

Igazolis

Név: teszt teszt

Oktatasi azonosito:
Szuletési hely és ido:

Lakcim: 1122 Budapest X11. keriilet Maros utca
19-21.
Munkarend: Nappali

Igazolds kidllitasanak oka: az oktatdsi igazolvany
kiallitisa folyamatban van

igazolds kiallitasinak céha: igazolja, hogy a femt
nevezett személy az oktatési igazolvanyokrol
sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozon
kedvezmeények igénybevételére az igazolas
érvényességi idejéig jogosult,

Igarolds sorszdma: 170619/0000034
Ervényességi ideje: 2017.08.18
lgazolas tipusa: Didkigazolvany elkészilicig

kiallitont igazolas

1 1 » "i ! !

Intezimény neve:
Feladatellaasi hely cime:

Masodik int¢zmény neve:
Feladatellaasi hely cime:
Gyakorlati képzési hely neve:
Gyakorlati képzési hely cime:

Igazolas kiallitasanak helye és ideje:
Balassagyvarmat, 2017.07.12



3. melléeklet

Jegyzokonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzokonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszamu oktatasi igazolvanyokat (diakigazolvény,
pedagogusigazolvany) darabolassal megsemmisitettiik:

- didkigazolvanyok sorszdmainak felsoroléasa:

- pedagdgusigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

Osszesen ... (szdmmal), 8ZaZ ........................ (szoveggel) darab oktatasi igazolvany:
- ¢bbdl Gsszesen ... (szammal), azaz ............... ( szoveggel) darab didkigazolvany;
- ¢bbdl 6sszesen ... (szammal), azaz ............... (szoveggel) darab pedagdgusigazolvany;

megsemmisitésére keriilt sor.

Kisujszallas, ...... eV ho ... . nap.

(alairasok)
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4. melleklet

Jegyzokonyv diakigazolvany érvényesitdo matrica megsemmisitésérol

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzokonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon ... (szdmmal), azaz ................ (szOveggel) darab & ..ol i

tanévben hasznalhatd, fel nem haszndlt érvényesité matricat darabolassal megsemmisitettiik.

Kisujszallas, ...... - Fo— hé ... . nap.

(alairasok)

11



5. melléklet

Bejelentés allandé vagy ideiglenes didkigazolvany / pedagégusigazolvany/
igazolas elvesztésérol, megsemmisiilésérdl, megrongalasarol

Aot v e (tanulo/pedagdgus neve) (sziiletési hely: ..................... ;
sziiletési ido: ...... . év ......... hé ... . nap) ezlton biintetdjogi feleldsségem tudataban
bejelentem, hogy a részemre kiadott ..................... sorszam didkigazolvany / pedagdgus-

igazolvany / igazolas elveszett / megsemmisiilt / megrongalédott. *
Bejelentésemhez mellékelem az ugyanerrdl sz616 rendérségi jegyzokonyv mésolatat.

*A nem kivant rész torlendo.

Kisujszallas, ...... s BW sininsms hé ... . nap.

(a bejelentd alairasa)
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