ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ES ALTALANOS TAJEKOZTATO

a digitalis kommunikdciés csatornik hasznalatival kapcsolatos eléirasokrol
Hatalyos: 2020. mércius 16-t6l visszavonasig

PREAMBULUM

A koronavirus miatt a koznevelési és szakképzési intézményekben tf munkarend bevezetésérdl dontdtt a
Komény a 1102/2020. (III. 14.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint.
Ez alapjan:
a) 2020. marcius 16. napjatdl az iskoldkban a nevelés-oktatds-képzés tantermen kiviili, digitalis
munkarendben keriil megszervezésre;
b) a digitalis munkarend olyan mddon keriil meghatarozésra, hogy annak keretében:
ba) a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellen6rzése és timogatasa a pedagdgusok és a tanulok
online vagy més, személyes talalkozast nem igényld kapcsolataban torténik,
bb) a tananyag tantermen kiviili, digitalis munkarend keretében térténd atadasa alkalmas legyen a
tanul6 tanulmanyi kdvetelményeinek teljesitésére.

A Nagykun Baptista Oktatisi Kozpont Altalanos Iskola, Kézépiskola és Kollégium (OM 201731;
sz¢khely: 5310 Kisujszéllas, Rakoczi u. 1.) adatkezel adatvédelmi szabalyzatanak jelen melléklete
rendelkezik a fent hivatkozott Korméanyrendelet alapjan a digitdlis kommunikdciés csatorndk
haszndlatdval kapcsolatos elGirdsokrol.

A jelen melleéklet az intézményi Adatkezelési Szabélyzat részét képezi, kiterjed az intézmény
valamennyi tanuldjara, a tanulék sziileinek/gondviseldire, és az intézmény minden digitélis
munkarenddel érintett dolgozdjara. A szabalyok betartasa mindenkire nézve kotelezbek!
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A koronavirus-jarvany okozta rendkiviili helyzetben is tovabb miikddik az oktatasi-képzési rendszer, a

tanuloknak biztositani kell a tanuldsi IehetOséget, az iskoldknak és a pedagdgusoknak

alkalmazkodniuk kell a vératlanul kialakult szitudcidhoz. Az iskolék és a pedagogusok szdmara az

Oktatasi Hivatal altal megfogalmazott ajanlés alapjan:

» A tanuldshoz val6é jog érvényesitése érdekében a pedagdgusok, a lehetéségeikhez mérten az
infokommunikaci6s eszkozok hasznélatdval, tavolrdl, online adnak tjékoztatist a tanuléknak,
szilloknek, timogassak a tanuldkat a tanulasban, megjeldlik a feldolgozand6 tananyagrészeket és
meghatdrozzék a szdmonkérés vagy a beszdmolas modjat.

» Az intézmény pedagégusai, ahol a technikai feltételek rendelkezésre allnak digitdlis oktatdsi
formak hasznélatira hivjak/hivhatjdk a tanuldkat.

II.

Az informaciokat a pedagdgusok a sziilok szamadra is hozzaférhetévé teszik elektronikusan:
e az iskola honlapjan: http://kisuj-baptista.hu/
e az e-Kréta feliileten,
e e-mailben kikiildve,
e Google Classroomban (tanteremben),
e vagy akér papiralapon is.

A tanulok szdmara fontos informacidforrs a tankdnyv. A tankényvek jelentds része letslthets PDF
valtozatban is a www.tankonyvkatalogus.hu weboldalon.



A tanul6k az egyes pedagdgusokkal az alabbi médokon kommunikéalhatnak:
e pedagégusok e-mail-cime: a kapcsolatfelvétel sorin megadasra keriilnel/keriilhetnek a
pedagdgusok, a tanuldk, sziilok e-mail cimei,
¢ mas online elérhetoségeink: osztalyok Facebook csoportjaiban.

A tanul6, 18. életévét be nem toltott tanulé esetében a sziilé/torvényes képviseld online
kapcsolattartasrol szolé — formai kiovetelményekhez nem Kkotétt nyilatkozatat — elektronikus
uton kiteles megtenni a kapcsolatfelvételt kezdeményezé pedagogus felé.

II1. Digitalis oktatdsi tartalmak hozzaférhetdsége

Az interneten elérhetd informdaciéforrasok, amelyeken a tanulok a tanuldst timogatd segédanyagokat,
vagy magéat a tananyagot elérhetik: Google Classroomban (tanteremben).

Adatkezelés

e Belépéshez, regisztraciéhoz csak a mindenképp szikséges adatok megadésa javasolt.

e Az online rendszerek igénybevételéhez, a felhasznalok személyes adatainak a kezeléséhez a
felhasznélok beleegyezésiiket adjak, jognyilatkozatot tesznek. Azonban a 14. életévét be nem
t51tott kiskortak nem tehetnek jognyilatkozatot, tehat nem regisztralhatnak weboldalakon, nem
jarulhatnak hozzd az adatkezeléshez. Helyettilk a sziilé, torvényes képviseld regisztralhat,
amennyiben ezt az adott szolgaltat6 adatkezelési elvei is lehetdvé teszik.

A tanulok e-mail-cimeit célszerii kizérlag ennek a kapcsolattartisnak a céljabol létrehozni. Ha mar
volt e-mail-cimiik, javasolt a tanulénak ,,intézményes” fidkot késziteni a tanulashoz.

Az adatok védelme érdekében ugyanez érvényes a pedagégusokra is, szdmukra is ajanlott kifejezetten
a tanuldi kapcsolattartdshoz egy kiilon erre létrehozott 1ij ,intézményes™ e-mail cim létrehozéasa és
hasznalata.

Digitalis térben megtartott 6rakkal kapcsolatos szabalyok

A pedagdgus hanghivasokat, online meetingeket, kisebb csoportos videds érakat, vagy egyéni videos
kapcsolatot is kezdeményezhet. A tanulé az ezeken vald részvételtél nem tekinthet el, mert a
pedagdgus megtervezett orait, a tananyag-feldolgozassal kapcsolatos magyarazatokat itt tudja megadni
a gyermekeknek. A tdvolmaradas okardl a sziildnek/tanulonak t4jékoztatni kell a pedagogust.

A hang és videé kapcsolatok biarmely formdjanak alkalmazdsa esetém az online térben is
érvényes az a fészabaly, hogy azokrél rogzitett kép-, video-, vagy hangfelvétel nem készithetd!

A fentiektol torténd eltérés csak abban az esetben megengedett, ha az érintett felek, pedagdgus és a
kiskort gyermek sziilgje errdl eldre irdsban megegyeznek.

A pedagogus altal készitett digitalis, vagy barmely egyéb oktatdsi anyag (pl. prezenticidk, egyéb
bemutatok, feladatsorok, feladatlapok, képi-, és hanganyagok, digitalis feladatok, Word, Excel
dokumentumok stb.) harmadik félnek nem tovabbithatok, nem tehetdk kozzé nyilvanos helyeken,
feliileteken.

A pedagogus szaméra visszakiildott tanuldi anyagok (irdsbeli dokumentumok, azokrdl késziilt fotok,
kidolgozott munkak, prezentaciok stb.) nem adhatdk at harmadik félnek, nem tehet6k kézzé nyilvanos
helyeken! A tanuléi munka értékelésének, mindsitésének eredménye csak és kizarolag az érintett
tanulonak, illetve torvényes képviseldjének tovabbithato.

A III. pontban meghatirozottakkal valé visszaélés esetén az intézmény fegyelmi, jogi
felel6sségrevonast kezdeményezhet!




Iv.

Informatikai biztonsigi ajinlas a tantermen kiviili, digitalis munkarendben torténé tanitashoz,
tanulishoz (Oktatdsi Hivatal): (https://www.oktatas.hu/kozneveles/ajanlas_tantermen kivuli
digitalis munkarendhez/informatikai biztonsag)

Az ajéanlas c€lja bemutatni azokat a viselkedési normakat, amelyek segithetik a pedagdgusok, tanulok
és szlileik biztonsagos internethasznalatat a tantermen kiviili, digitalis munkarendben.

Kapcsolodas az internethez, halézatokhoz

e Nem javasolt a szamitogéppel vagy mobiltelefonnal nyilt, ismerds vagy szomszéd 4ltal megosztott,
kozos wifl haldzatot hasznalni.

e Sajat otthoni wifi halézat hasznélata esetén, fontos a router gyari alapértelmezett jelszavanak
megvaltoztatasa, akar a szolgaltatd 4ltal biztositott, akér sajat tulajdont eszkdz hasznalatakor.

e A router beallitasi jelszava €s a halézat nevéhez (SSID) tartozo jelszd legyen eltéré. Ezek be-
allitaséhoz segfitséget nydjthatnak a vésarlaskor kapott hasznélati utasitésok, illetve ezek hidnyéban
a gyartoi honlapok leirasai. Javasolt megfeleld erésségli és bonyolultsédgu jelszavak beallitisa.

e Az otthoni hélozatokhoz hozziférd személyek szamat célszerl korlatozni, a hasznalaton kiviil
portokat javasolt letiltani. A tiltis mddja gyartonként eltérd, melyhez szintén segitséget nyujthatnak
a vasarlaskor kapott hasznalati utasitdsok illetve ezek hidnyaban a gyart6i honlapok leirasai.

Biztonsagos eszkozhaszndilat, adatbiztonsag

e Hasznéljon minden eszkdzon és online feliileten eltérd jelszavakat.

e Javasolt rendszeresen ellentrizni, hogy minden informatikai eszkézon (beleértve a mobil és
szorakoztatd eszkdzoket is) a legfrissebb verzidju szoftver fut-e és naprakész frissitésekkel
rendelkezik-e. Célszerii az automatikus frissitések engedélyezése.

e A munkahelye 4ltal a munkéhoz biztositott mobilinformatikai eszkdzoket (mobiltelefon, hordozhaté
szamit6gép stb.) a munkahely IT szabalyzat figyelembevételével ugy javasolt csalddtagok részére
atadni, hogy minden felhasznald részére keriiljon kialakitasra kiildn-kiilén felhasznaldi feliilet.

o A sajat tulajdont eszkdzok hasznélata sorén is tigyelni kell arra, hogy minden csaladtag kiilén-
kiilon felhasznaloként lépjen be eszkdzre.

e A hasznalt eszk6zdn javasolt bekapcsolni a tlizfalvédelmet és a virusvédelmet, a Windows
operaciés rendszert futtaté gépeken legaldbb a Microsoft altal biztositott gyartdi biztonsagi
szoftvert.

o Adatokat csak sziikség esetén, ideiglenesen és korlatozott mennyiségben javasolt atmasolni més
adathordozokra (pendrive, kiilsé merevlemez).

o Kiemelten kell figyelni arra is, hogy az adathordozdkra a személyes adatok ne keriiljenek fel.

e (Csak ismert gyéfté altal készitett VPN szolgaltatast alkalmazésa javasolt a magin adatforgalom
védelme érdekében.

o Csak megbizhaté forrast alkalmazasok hasznalata javasolt.
o Csak megbizhaté hivatkozasok megnyitasa javasolt béngészdben.,
e A gyants, tulzottan figyelemfelkeltd, fenyegeto linkek, csatolmanyok megnyitésa veszélyes.

Informatikai biztons4dg a digitalis oktatassal dsszefiiggésben

o Ugyelni kell arra, hogy a tanulds sordn a magén informacioék a digitalis oktatas soran ne valjanak
masok altal megismerhetové.

o A digitalis oktatdshoz javasolt 1étrehozni (1j e-mail fidkot.

o Senki ne tegye kozzé a kozOsségi oldalakon, hogy egyediil, feliigyelet nélkiil kiskortak, fiatalok
vannak otthon,



e Ha a tanuldsra hasznélt eszk6z6n van kamera, ugy kell elhelyezni, hogy az otthoni kdrnyezetbdl a
lehetd legkevesebb legyen lathato.

e Ha a pedagbégus részére le kell fényképezni a feladat megoldasat, a fénykép a minimalis
megkdvetelt adattartalmat biztositsa, azaz a képen ne szerepeljen més, csak a megoldas. Ezzel a
megoldéassal a biztonsdg novelése mellett csokkenthetdé a halozaton atvitt adatmennyiség is.
Célszeri kisebb felbontdsban menteni és kiildeni

Tovabbi hasznos informaciok az aldbbi cimeken talalhatdok:

e www.nki.gov.hu (IT biztonsig)

e www.saferinternet.hu (Netezz biztonsigosan!)

o www.digitaliscsalad.hu (fgy vezesd be a gyereked a digitalis vilagbal!)

ZARO RENDELKEZES

Erintetti jogokra, jogorvoslati lehetOségekre a jelen melléklet tekintetében is az Adatkezeld Intézmény
Adatkezelési és Adatvédelmi Szabdlyzatanak érintetti jogokra vonatkozd rendelkezései az irdnyaddak.
Jelen Adatkezelési Szabélyzat melléklete alapjan kiadott adatkezelési tdjékoztatét minden érintett
elektronikus formdban kapja meg. Az iskola igazgatéja minden pedagbgushoz eljuttatja. Az
osztalyfénokdk €s az egyéni foglalkozast tartdé pedagdgusok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a
melléklet minden sziilohoz/tanulohoz eljusson. A sziildi/tanul6i nyilatkozatot e-mailben irt szGvegben,
nem csatolmanyban kell visszakiildeni az osztalyfonokdk részére.

A téjékoztatoban foglaltak tudomasul vételérol a rendkiviili helyzetre valé tekintettel elektronikusan a
jogosultak nyilatkozni az Erintettek (sziilok, intézményi pedagdgusok) az alabbiak szerint:

A pedagogusok a tagintézmények kozponti e-mail-cimére, a sziilék az osztalyfénok altal megadott e-
mail-cimre kiildjék meg a nyilatkozatot.

MELLEKLET

A nyilatkozat javasolt szovege gondvisel6k szimara:

AFOIE, sovvmempanminn nyilatkozom, hogy a Nagykun Baptista Oktatdsi Kozpont Altaldnos
Iskola, Kozépiskola és Kollégium digitdlis oktatds gyakorlatdrdl sz016 adatkezelési tajékoztatér
elolvastam, az abban foglaltakat ............................... nevii gyermekemre nézve tudomdsul vettem,
betartdsdat magamra nézve kotelezének tartom.

Datum: 2020. aprilis

Intézményi alkalmazott esetén:

Alulirott ..occooovvvevveiicenn, nyilatkozom, hogy a Nagykun Baptista Oktatdsi Kozpont Altalénos
Iskola, Kozépiskola és Kollégium digitdlis oktatas gyakorlatdrdl szolé adatkezelési tdjékoztatot
elolvastam, az abban foglaltakat tudomdsul vettem, betartdsdt magamra nézve kitelezének tartom.
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